
สัญญาเงินยืมเลขท่ี…..…………..   วันท่ี  …………………                                                     สวนท่ี 1              
ชื่อผูยืม……………….………………….……จํานวนเงิน………..….บาท                                      แบบ 8708          

 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ท่ี 0032.001/…….                                                     ท่ีทําการ ……………………………………… 

          วันที…….….เดือน………….…....พ.ศ. ………… 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการ 
เรียน  ………………………………………. 

 
 ตามคําสั่ง/บันทึก ท่ี…………………………..   ลงวันท่ี……………………………..……………ไดอนุมัติให 

ขาพเจา……………………………………………ตําแหนง…….………………………………………………………..
สังกัด………………………………………………พรอมดวย …………………………………….………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………เดินทางไปปฏิบัติ

ราชการ…………………………………………………………………………….…..………….โดยออกเดินทางจาก       � บานพัก  � สํานักงาน  � 

ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี…….…..เดอืน……  ………………พ.ศ. ……….. เวลา….……….น.และกลับถึง           �บานพัก � สํานักงาน � 
ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี……….…เดือน……………….……..พ.ศ……..…..เวลา…….....…..น เวลาไปราชการคร้ังนี้…………………………………..
วัน…………………………………..ชั่วโมง 

 

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ  �ขาพเจา � คณะเดินทาง          ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท…………………………..จํานวน………………วัน     รวม…………………………...บาท 
คาเชาท่ีพักประเภท……………………………………..จํานวน………………วัน   รวม…………………………..บาท 
คาพาหนะ…………………………..……………………………………………….  รวม………………………….บาท 
คาใชจายอ่ืน……………………………..……………………………………………รวม………………………….บาท 

       รวมเงินท้ังสิ้น……………………………………บาท 
จํานวนเงิน(ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………… 

  
            ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายท่ีสงมาดวย 

จํานวน……………….ฉบับ     รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 

      ลงชื่อ……………………………………………….ผูขอรับเงิน 
                                                                                                        
(........................................................................) 
                                                                                                                ตําแหนง
........................................................................ 
 

 
 

 
 
 

-2- 
 



     ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว อนุมัติใหจายได 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได  

  
ลงชื่อ…………………………………………………….. ลงชื่อ……………………………………………….. 
      (…………………………………………………….)      (……………………………………………….) 
ตําแหนง………………………………………………… ตําแหนง………………………………………… 
วันท่ี……………………………………………………… วันท่ี……………………………………………… 

      ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน………………………………………………..บาท 
(……………………………………………………………………………………………)  ไวเปนการถูกตองแลว 

        ลงชื่อ……………………………………ผูรับเงิน         ลงชื่อ……………………………………ผูจายเงิน 
      (…………………………………….)      (…………………………………….) 

ตําแหนง………………………………………………… ตําแหนง………………………………………………… 
วันท่ี……………………….…………………………… 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี………………………….. 
วันท่ี…………………………………………………… 

วันท่ี………เดือน…………….พ.ศ……… 

หมายเหตุ ……………….……………………………………………..……..…………………………………. 
………………………………………….………………………………………….………………………………… 

………………………………………….…………………………………………..……………………………. 
 

 
คําชี้แจง    1.   กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการ 
เร่ิมตน และส้ินสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงราย ละเอียด   ของ วัน เวลา ท่ีแตกตางกัน
ของบุคคลนั้น  ในชองหมายเหตุ 
              2.   กรณีย่ืนขอเบิกคาใชจายรายบุคคล  ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงิน และวันเดือน ป  
ท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน  ใหระบุวันท่ี  ท่ีไดรับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายืม   และวันท่ี  อนุมัติเงินยืมดวย 
         3.  กรณีย่ืนขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน  ท้ังนี้  ใหผูมี
สิทธิแตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี2) 
 
 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 สวนราชการ  …สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดระนอง…… 

 
วันเดือนป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  รวมท้ังสิ้น    

 
 รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)    ( .............................................................................................. ) 
 ขาพเจา …...............................................................… ตําแหนง   …....................................................... 
กอง …สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดระนอง...     ขอรับรองวา        รายจายขางตนนี้ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได 
และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 

                                                      ลงชื่อ....................................... 
                                                     วันท่ี........................................ 



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ช่ือสวนราชการ ………………………………..    

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดนิทางของ…………………………………………………..ลงวันท่ี……………………เดือน ………………………..พ.ศ. ……….. 
ลํา 
ดับ 
ท่ี 

ช่ือ - สกุล ตําแหนง 

คาใชจาย 

รวม 
ลายมือช่ือ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป 
ท่ีรับเงิน 

หมายเหต ุคาเบ้ีย 
เลี้ยง 

คาเชา 
ท่ีพัก 

คา 
พาหนะ 

คาใชจาย 
อ่ืน ๆ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                                                                                                                                                                
รวมเงิน 

 ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี…….วันท่ี…………………….. 

 
 จํานวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)  …………………………………………………………………………………………….                               ลงช่ือ………………………………………ผูจายเงิน 

                                                        (…………………………..………..) 
คําช้ีแจง  1. คาเบ้ียเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุ อัตราวันละ และจํานวนวันท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหต ุ                                          ตําแหนง………………………………… 
 2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงิน และวัน เดือน ป ท่ีไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันท่ี  ท่ีไดรับจากเงินยืม        วันท่ี………………………………….. 
 3. ผูจายเงิน หมายถึง ผูท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยมืน้ันใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงิน 

 
 

 



 

สําเนาขออนุญาตไปราชการ 
 

วัน เดือน ป ชื่อ - สกุล สถานท่ีไปราชการ เอกสารประชุมแนบทาย วัน เดือน ป ไปราชการ ยานพาหนะ 
ความเห็นของ
ผูบังคับบัญชา 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
สําเนาถูกตอง 
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