
สัญญาเงินยืมเลขท่ี…..…………..   วันท่ี  …………………                                                     สวนท่ี 1              
ชื่อผูยืม……………….………………….……จํานวนเงิน………..….บาท                                      แบบ 8708          

 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ท่ี 0032.001/…….                                                     ท่ีทําการ ……………………………………… 

          วันที…….….เดือน………….…....พ.ศ. ………… 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกคาใชจายเดินทางไปราชการ 
เรียน  ………………………………………. 

 
 ตามคําสั่ง/บันทึก ท่ี…………………………..   ลงวันท่ี……………………………..……………ไดอนุมัติให 

ขาพเจา……………………………………………ตําแหนง…….………………………………………………………..
สังกัด………………………………………………พรอมดวย …………………………………….………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………เดินทางไปปฏิบัติ

ราชการ…………………………………………………………………………….…..………….โดยออกเดินทางจาก       � บานพัก  � สํานักงาน  � 

ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี…….…..เดอืน……  ………………พ.ศ. ……….. เวลา….……….น.และกลับถึง           �บานพัก � สํานักงาน � 
ประเทศไทย  ตั้งแตวันท่ี……….…เดือน……………….……..พ.ศ……..…..เวลา…….....…..น เวลาไปราชการคร้ังนี้…………………………………..
วัน…………………………………..ชั่วโมง 

 

ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ  �ขาพเจา � คณะเดินทาง          ดังนี้ 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท…………………………..จํานวน………………วัน     รวม…………………………...บาท 
คาเชาท่ีพักประเภท……………………………………..จํานวน………………วัน   รวม…………………………..บาท 
คาพาหนะ…………………………..……………………………………………….  รวม………………………….บาท 
คาใชจายอ่ืน……………………………..……………………………………………รวม………………………….บาท 

       รวมเงินท้ังสิ้น……………………………………บาท 
จํานวนเงิน(ตัวอักษร)…………………………………………………………………………………………… 

  
            ขาพเจาขอรับรองวารายการท่ีกลาวมาขางตนเปนความจริง  และหลักฐานการจายท่ีสงมาดวย 

จํานวน……………….ฉบับ     รวมท้ังจํานวนเงินท่ีขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
 

      ลงชื่อ……………………………………………….ผูขอรับเงิน 
                                                                                                        
(........................................................................) 
                                                                                                                ตําแหนง
........................................................................ 
 

 
 

 
 
 

-2- 
 



     ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินท่ีแนบถูกตองแลว อนุมัติใหจายได 
เห็นควรอนุมัติใหเบิกจายได  

  
ลงชื่อ…………………………………………………….. ลงชื่อ……………………………………………….. 
      (…………………………………………………….)      (……………………………………………….) 
ตําแหนง………………………………………………… ตําแหนง………………………………………… 
วันท่ี……………………………………………………… วันท่ี……………………………………………… 

      ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน………………………………………………..บาท 
(……………………………………………………………………………………………)  ไวเปนการถูกตองแลว 

        ลงชื่อ……………………………………ผูรับเงิน         ลงชื่อ……………………………………ผูจายเงิน 
      (…………………………………….)      (…………………………………….) 

ตําแหนง………………………………………………… ตําแหนง………………………………………………… 
วันท่ี……………………….…………………………… 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี………………………….. 
วันท่ี…………………………………………………… 

วันท่ี………เดือน…………….พ.ศ……… 

หมายเหตุ ……………….……………………………………………..……..…………………………………. 
………………………………………….………………………………………….………………………………… 

………………………………………….…………………………………………..……………………………. 
 

 
คําชี้แจง    1.   กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน  หากระยะเวลาในการ 
เร่ิมตน และส้ินสุดการเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน  ใหแสดงราย ละเอียด   ของ วัน เวลา ท่ีแตกตางกัน
ของบุคคลนั้น  ในชองหมายเหตุ 
              2.   กรณีย่ืนขอเบิกคาใชจายรายบุคคล  ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงิน และวันเดือน ป  
ท่ีรับเงิน กรณีท่ีมีการยืมเงิน  ใหระบุวันท่ี  ท่ีไดรับเงินยืม  เลขท่ีสัญญายืม   และวันท่ี  อนุมัติเงินยืมดวย 
         3.  กรณีย่ืนขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน  ท้ังนี้  ใหผูมี
สิทธิแตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนท่ี2) 
 
 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 
 สวนราชการ  …สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดระนอง…… 

 
วันเดือนป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                  รวมท้ังสิ้น    

 
 รวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)    ( .............................................................................................. ) 
 ขาพเจา …...............................................................… ตําแหนง   …....................................................... 
กอง …สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดระนอง...     ขอรับรองวา        รายจายขางตนนี้ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได 
และขาพเจาไดจายไปในงานของราชการโดยแท 

                                                      ลงชื่อ....................................... 
                                                     วันท่ี........................................ 



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
ช่ือสวนราชการ ………………………………..    

ประกอบใบเบิกคาใชจายในการเดนิทางของ…………………………………………………..ลงวันท่ี……………………เดือน ………………………..พ.ศ. ……….. 
ลํา 
ดับ 
ท่ี 

ช่ือ - สกุล ตําแหนง 

คาใชจาย 

รวม 
ลายมือช่ือ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป 
ท่ีรับเงิน 

หมายเหต ุคาเบ้ีย 
เลี้ยง 

คาเชา 
ท่ีพัก 

คา 
พาหนะ 

คาใชจาย 
อ่ืน ๆ 

           
           
           
           
           
           
           
           
           

                                                                                                                                                                                                
รวมเงิน 

 ตามสญัญาเงินยืมเลขท่ี…….วันท่ี…………………….. 

 
 จํานวนเงินรวมท้ังสิ้น (ตัวอักษร)  …………………………………………………………………………………………….                               ลงช่ือ………………………………………ผูจายเงิน 

                                                        (…………………………..………..) 
คําช้ีแจง  1. คาเบ้ียเลี้ยงและคาเชาท่ีพักใหระบุ อัตราวันละ และจํานวนวันท่ีขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหต ุ                                          ตําแหนง………………………………… 
 2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือช่ือผูรับเงิน และวัน เดือน ป ท่ีไดรับเงิน กรณีเปนการรับจากเงินยืม ใหระบุวันท่ี  ท่ีไดรับจากเงินยืม        วันท่ี………………………………….. 
 3. ผูจายเงิน หมายถึง ผูท่ีขอยืมเงินจากทางราชการ และจายเงินยมืน้ันใหแกผูเดินทางแตละคน  เปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงิน 

 
 

 



 

สําเนาขออนุญาตไปราชการ 
 

วัน เดือน ป ชื่อ - สกุล สถานท่ีไปราชการ เอกสารประชุมแนบทาย วัน เดือน ป ไปราชการ ยานพาหนะ 
ความเห็นของ
ผูบังคับบัญชา 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

 
สําเนาถูกตอง 
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